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ОГСЭ.00
Общий гуманитарный и социально-экономический 

цикл
1/3/-/- 348 276 72 32 40 0

ОГСЭ.01 Основы философии -, ДЗ 48 32 16 16 0 0 8 8 0 0 0 0

ОГСЭ.02 История -, ДЗ 48 32 16 16 0 0 8 8 0 0 0 0

ОГСЭ.03 Иностранный язык -, -, -, -, -, ДЗ 126 88 38 0 38 0 4 3 7 10 8 6

ОГСЭ.04 Физическая культура З 126 124 2 0 2 0 2 0 0 0 0 0

ЕН.00 Математический и общий естественнонаучный цикл -/2/1/- 132 94 38 20 18 0

ЕН.01 Математика -, ДЗ 36 26 10 4 6 0 4 6 0 0 0 0

ЕН.02 Информатика -, Э 60 42 18 8 10 0 8 10 0 0 0 0

ЕН.03 Экологические основы природопользования -, ДЗ 36 26 10 8 2 0 6 4 0 0 0 0

П.00 Профессиональный цикл -/11/14/- 1975 1389 586 174 396 16

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины -/8/3/- 676 473 203 101 102 0

ОП.01 Экономика организации -, КЭ1 48 34 14 4 10 0 0 0 6 8 0 0

ОП.02 Менеджмент -, Э 52 36 16 8 8 0 8 8 0 0 0 0

ОП.03 Государственная и муниципальная служба -, ДЗ 48 34 14 8 6 0 0 0 8 6 0 0

ОП.04 Иностранный язык (профессиональный) -, ДЗ 108 76 32 0 32 0 0 0 14 18 0 0

ОП.05 Профессиональная этика и психология делового общения -, ДЗ 56 39 17 13 4 0 8 9 0 0 0 0

ОП.06 Управление персоналом -, ДЗ 60 42 18 8 10 0 0 0 0 0 8 10

ОП.07 Правовое обеспечение профессиональной деятельности -, ДЗ 92 64 28 14 14 0 14 14 0 0 0 0

ОП.08 Безопасность жизнедеятельности -, ДЗ 68 48 20 18 2 0 10 10 0 0 0 0

ОП.09 Экономическая теория -, Э 80 56 24 20 4 0 0 0 12 12 0 0

ОП.10 Кадровое делопроизводство -, ДЗ 32 22 10 4 6 0 0 0 0 0 4 6

ОП.11 Основы предпринимательской деятельности -, ДЗ 32 22 10 4 6 0 0 0 0 0 4 6

ПМ.00 Профессиональные модули -/3/11/- 1299 916 383 73 294 16
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Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, 

МДК, практик

Учебная нагрузка

(кол-во часов)
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ОП «Документационное обеспечение управления и архивоведение - 2017 (З)»
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ПМ.01
Организация документационного обеспечения управления 

и функционирования организации
-/1/4/- 532 401 131 27 98 6

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления -, Э 354 326 28 14 8 6 0 0 18 10 0 0

ПП.01.01
Организация документационного обеспечения управления и 

функционирования организации
ДЗ 72 0 72 0 72 0 0 0 0 72 0 0

МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой деятельности -, КЭ3 36 26 10 8 2 0 0 0 4 6 0 0

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания -, Э 70 49 21 5 16 0 0 0 11 10 0 0

ПМ.02
Организация архивной и справочно-информационной 

работы по документам организации
-/1/5/- 603 451 152 38 104 10

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела -, Э 36 26 10 4 6 0 0 0 0 0 6 4

ПП.02.01
Организация архивной и справочно-информационной работы по 

документам организации
ДЗ 72 0 72 0 72 0 0 0 0 0 0 72

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций -, Э 39 29 10 4 6 0 0 0 0 0 4 6

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения -, Э 298 268 30 10 10 10 0 0 0 0 16 14

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов -, Э 158 128 30 20 10 0 0 0 0 0 16 14

ПМ.03
Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих
-/1/2/- 164 64 100 8 92 0

МДК.03.01 Выполнение работ по профессии Делопроизводитель -, Э 92 64 28 8 20 0 0 0 0 0 14 14

ПП.03.01
Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих
ДЗ 72 0 72 0 72 0 0 0 0 0 0 72

ВСЕГО 1/16/15/- 2455 1759 696 226 454 16 80 80 80 152 80 224

ПДП Преддипломная практика 4 недели

ГИА Государственная (итоговая) аттестация 6 недель

80 80 80 80 80 80

0 0 0 0 0 0

0 0 0 72 0 144

0 2 0 6 0 7

0 7 0 3 0 6

1 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

Всего

Дисциплин и МДК

Учебной практики 

Производственной практики 

Экзаменов

Дифф. зачётов 

Зачётов

Других форм контроля 


